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УТВЕРЖДАЮ 

Генеральный директор АО «ГК Нацпром» -  

управляющей организации АО «НацСпектр» 

Приказ №П25/08/29-001 от «29» августа 2025 г. 

 

___________________________ Шелягина М.В. 

 

Политика  

 Акционерного Общества «НацСпектр»  

в отношении обработки ПДн 

 

 Основные понятия, используемые в Политике: 

 

Персональные данные (ПДн) - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (Субъект ПДн); 

Оператор ПДн (Оператор) - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку ПДн, а также определяющие цели обработки ПДн, состав ПДн, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

Обработка ПДн - любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с 

персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их 

использования. Обработка ПДн включает в себя в том числе: 

• сбор; 

• запись; 

• систематизацию; 

• накопление; 

• хранение; 

• уточнение (обновление, изменение); 

• извлечение; 

• использование; 

• передачу (распространение, предоставление, доступ); 

• обезличивание; 

• блокирование; 

• удаление; 

• уничтожение; 

Автоматизированная обработка ПДн - обработка ПДн с помощью средств вычислительной 

техники; 

Распространение ПДн - действия, направленные на раскрытие ПДн неопределенному кругу 

лиц; 

Предоставление ПДн - действия, направленные на раскрытие ПДн определенному лицу или 

определенному кругу лиц; 

Блокирование ПДн - временное прекращение обработки ПДн (за исключением случаев, если 

обработка необходима для уточнения ПДн); 

Уничтожение ПДн - действия, в результате которых становится невозможным восстановить 

содержание ПДн в информационной системе ПДн и (или) в результате которых уничтожаются 

материальные носители ПДн; 

Обезличивание ПДн - действия, в результате которых становится невозможным без 

использования дополнительной информации определить принадлежность ПДн конкретному Субъекту 

ПДн; 

Информационная система ПДн - совокупность содержащихся в базах данных ПДн и 

обеспечивающих их обработку информационных технологий, и технических средств. 
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Трансграничная передача ПДн - передача ПДн на территорию иностранного государства 

органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу. 

 

 

 

1. Общие положения 

 1.1. Настоящая Политика Акционерного общества «НацСпектр» в отношении обработки ПДн 

(далее - Политика) разработана, в целях реализации требований законодательства в области обработки 

и обеспечения безопасности ПДн (далее -ПДн), в частности, во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 

18.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Закон о ПДн) ,в 

целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке их ПДн, в том числе 

защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Политика действует в отношении всех ПДн, которые обрабатывает Акционерное 

общество «НацСпектр» (АО «НацСпектр») (далее - Оператор, Общество). 

Организационные, распорядительные и локальные акты Общества не должны противоречить 

настоящей Политике. 

Политика устанавливает: 

• права и обязанности субъектов ПДн; 

• цели обработки ПДн; 

• правовые основания;  

• объем и категории обрабатываемых ПДн, категории субъектов ПДн 

• принципы, порядок и условия обработки ПДн 

• меры, направленные на обеспечение выполнения Оператором обязанностей, 

предусмотренных Законом о ПДн и меры по обеспечению безопасности передачи ПДн 

• обязанности Оператора по устранению нарушений законодательства, допущенных при 

обработке ПДн, по уточнению, блокированию и уничтожению ПДн 

• общая информация по процессам обработки ПДн АО «НацСпектр» (сведения о цели 

обработки ПДн, категории Субъектов ПДн, объеме обрабатываемых персональных данных, 

основаниях для обработки, сроках обработки и хранения ПДн по категориям, а также порядке 

уничтожения ПДн).  

1.3. Положения настоящей Политики являются основой для организации работы по 

обработке ПДн в Обществе, в том числе, для разработки внутренних нормативных документов и 

локальных актов, регламентирующих процесс обработки ПДн в Обществе. 

1.4. Положения настоящей Политики являются обязательными для исполнения всеми 

Работниками Компании, участвующими в обработке ПДн субъектов ПДн. 

1.5. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о ПДн настоящая Политика публикуется 

в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте 

Оператора https://www://nspectr.ru/ и размещается в СУБП "ЭЛЬМА" для общего пользования 

работниками Общества. 

 

2. Права и обязанности Субъектов ПДн 

2.1. Субъект ПДн имеет право:  

2.1.1. получать информацию, касающуюся обработки его ПДн, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются Субъекту ПДн Оператором в 

доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим 

Субъектам ПДн, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 

ПДн. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о ПДн; 

2.1.2. требовать от Оператора уточнения его ПДн, их блокирования или уничтожения в случае, 

если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными 

или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные 

законом меры по защите своих прав; 

2.2. Оператор имеет право вправе: 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=500102&dst=100360
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=500102&dst=100360
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=500102&dst=100365
https://www/nspectr.ru/
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=500102&dst=100335
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=500102&dst=100324
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=500102&dst=100320
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=500102
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- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о ПДн и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено этим законом или 

другими федеральными законами; 

- поручить обработку ПДн другому лицу с согласия Субъекта ПДн, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению Оператора, обязано 

соблюдать принципы и правила обработки ПДн, предусмотренные Законом о ПДн, соблюдать 

конфиденциальность ПДн, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных Законом о ПДн; 

- в случае отзыва Субъектом ПДн согласия на обработку ПДн продолжить такую обработку без 

согласия Субъекта при наличии оснований, указанных в Законе о ПДн. 

2.3.  Оператор обязан: 

2.3.1. организовывать обработку ПДн в соответствии с требованиями Закона о ПДн; 

2.3.2. отвечать на обращения и запросы Субъектов ПДн и их законных представителей в 

соответствии с требованиями Закона о ПДн; 

2.3.2. сообщать в уполномоченный орган по защите прав Субъектов ПДн (Федеральную службу 

по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) 

по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 рабочих дней с даты получения 

такого запроса. Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого 

Оператору необходимо направить в Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин 

продления срока предоставления запрашиваемой информации; 

2.3.3. в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, 

уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с 

государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерных 

атак на информационные ресурсы РФ, включая информирование его о компьютерных инцидентах, 

которые повлекли неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) ПДн. 

2.3.4. предоставить Субъекту ПДн по его просьбе информацию, предусмотренную ч. 7 ст. 14 

Закона о ПДн; 

2.3.5.  если в соответствии с федеральным законом предоставление ПДн и (или) получение 

Оператором согласия на обработку ПДн являются обязательными, разъяснить Субъекту ПДн 

юридические последствия отказа предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их 

обработку; 

2.3.6. до начала обработки ПДн, полученных не от Субъекта ПДн, предоставить последнему 

следующую информацию: 

 2.3.6.1. наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес Оператора или его представителя;  

2.3.6.2. цель обработки ПДн и ее правовое основание;  

2.3.6.3. перечень ПДн;  

2.3.6.4. предполагаемые пользователи ПДн;  

2.3.6.5. установленные Законом о ПДн права Субъекта ПДн; 

2.3.6.6. источник получения ПДн.  

Оператор освобождается от обязанности предоставить Субъекту ПДн указанные сведения в 

случаях, предусмотренных ч. 4 ст. 18 Закона о ПДн1; 

 

1Согласно ч. 4 ст. 18 Закона о персональных данных Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту 

персональных данных сведения, предусмотренные частью 3  статьи ст. 18 Закона о персональных данных, в случаях, если:  

1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его персональных данных соответствующим 

оператором; 

2) персональные данные получены оператором на основании федерального закона или в связи с исполнением договора, 

стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных; 

3) обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных статьей 10.1 настоящего Федерального закона; 

4) оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических или иных исследовательских целей, для 

осуществления профессиональной деятельности журналиста либо научной, литературной или иной творческой 

деятельности, если при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных; 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=500102
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=500102
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=500102&dst=100187
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500102/cbf4e15b7c330f9372e876cdf2bc928bad7950ef/#dst100345
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500102/591acc70f577873c1ee54765eda110b7a0271eaf/#dst34
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_510517/4825c3688be1f18e21cf69b50f88c45774b23d65/#dst100287
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2.3.7.  при сборе ПДн, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», не допускать запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение ПДн граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 

находящихся не на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в п. 2, 3, 

4, 8 ч. 1 ст. 6 Закона о ПДн. 

2.3.8. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Политикой, Законом о ПДн и принятыми в соответствии 

с ним нормативными правовыми актами. 

2.3.9. Оператор обязан ознакомить своих работников, непосредственно осуществляющих 

обработку ПДн, с Политикой и локальными актами по вопросам обработки ПДн. 

2.3.10. Оператор обязан также исполнять иные обязанности, предусмотренные Законом о ПДн 

и иными нормативно-правовыми актами. 

 

3. Цели обработки ПДн 

3.1. Обработка ПДн, в том числе их сбор, осуществляется Оператором в целях: 

- осуществления хозяйственной деятельности Оператора, в том числе заключения, исполнения 

и прекращения договоров с контрагентами Оператора; 

- исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно 

связанных с ними отношений, в том числе, получении образования и продвижении по службе, 

привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора, обеспечение личной безопасности 

работников, контроль количества и качества выполняемой работы, обеспечение сохранности 

имущества, ведения кадрового и бухгалтерского учета, содействия в трудоустройстве (подбор 

персонала), соблюдения трудового законодательства; 

- заполнения и передачи в уполномоченные органы требуемых форм отчетности и информации, 

соблюдения налогового законодательства; 

-  организации постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет работников в 

системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования; 

- обеспечения пропускного режима; 

- обеспечение военного учета. 

 

4. Правовые основания обработки ПДн 
 

4.1. Правовым основанием обработки ПДн является совокупность нормативных правовых актов, во 

исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку ПДн, в том 

числе: 

4.1.1. Конституция Российской Федерации; 

4.1.2. Гражданский кодекс Российской Федерации; 

4.1.3. Налоговый кодекс Российской Федерации; 

4.1.4. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ с учетом изменений и 

дополнений; 

4.1.5. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» с учетом изменений и 

дополнений; 

4.1.6. Федеральный закон от 08.02.1998 N 14-ФЗ "Об обществах с ограниченной ответственностью"; 

4.1.7. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете"; 

4.1.8. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в 

Российской Федерации"; 

4.1.9. Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 "Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных"; 

 
5) предоставление субъекту персональных данных сведений, предусмотренных частью 3 настоящей статьи, нарушает 

права и законные интересы третьих лиц. 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_500102/cbf4e15b7c330f9372e876cdf2bc928bad7950ef/#dst100345
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4.1.10. Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. № 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации"; 

4.1.11. Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 "Об утверждении Состава и содержания 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных"; 

4.1.12. Приказ Росархива от 20.12.2019 N 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 

органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" 

(Зарегистрировано в Минюсте России 06.02.2020 N 57449); 

4.1.13. Приказ Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18 "Об утверждении требований к содержанию 

согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения"; 

4.1.14. Приказ Роскомнадзора от 05.08.2022 № 128 "Об утверждении перечня иностранных государств, 

обеспечивающих адекватную защиту прав субъектов персональных данных"; 

4.1.15. Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 N 719 (ред. от 13.12.2024) "Об утверждении 

Положения о воинском учете"; 

4.1.16. Иные федеральные законы и принятые на их основе нормативные правовые акты, 

регулирующие отношения, связанные с деятельностью Оператора 

-  

5. Объем и категории обрабатываемых ПДн, категории субъектов ПДн 
 

5.1.  Содержание и объем обрабатываемых ПДн должны соответствовать заявленным целям 

обработки, предусмотренным в настоящей Политике. Обрабатываемые персональные данные не 

должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.4.2. Оператор может 

обрабатывать персональные данные следующих категорий Субъектов ПДн.  

Состав (объем) ПДн по категориям Субъектов ПДн: 

5.1.1. Кандидаты для приема на работу к Оператору - для целей исполнения трудового 

законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений, 

осуществления пропускного режима: 

• фамилия, имя, отчество; 

• пол; 

• гражданство; 

• дата и место рождения; 

• контактные данные; 

• сведения об образовании, опыте работы, квалификации; 

•          биометрические данные Субъектов персональных данных – фотографические 

изображения лица; 

• персональные данные, сообщаемые кандидатами в резюме и сопроводительных 

письмах. 

5.1.2. Работники, и бывшие работники - в целях осуществления трудовых и иных 

непосредственно связанных с трудовыми отношений, осуществления пропускного режима фамилия, 

имя, отчество; 

-  дата и место рождения; 

- пол, сведения о гражданстве; 

- изображение (фотография):  

- адрес регистрации по месту жительства и/или адрес временной регистрации, место 

фактического проживания; 

- паспортные данные (серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи, 

наименование выдавшего его органа); 

- индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН); 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_64215/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_64215/
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- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

- сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении 

квалификации; 

- семейное положение, наличие детей родственные связи, данные о регистрации брака, 

свидетельства о рождении ребенка; 

- реквизиты полиса обязательного медицинского страхования (ОМС); 

- сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, награждений и (или) 

дисциплинарных взысканий; 

- сведения о воинском учете, реквизиты военного билета; 

- номер телефона, адрес электронной почты;  

- сведения об инвалидности; 

- сведения об удержании алиментов; 

- сведения о доходе с предыдущего места работы; 

- биометрические данные Субъектов персональных данных – фотографические изображения 

лица; 

- персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями 

трудового законодательства. 

5.1.3. Члены семьи работников Оператора - для целей исполнения трудового 

законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений: 

• фамилия, имя, отчество; 

• степень родства; 

• год рождения; 

• персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями 

трудового законодательства. 

5.1.4. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица) - для целей осуществления его 

хозяйственной деятельности, в том числе заключения и исполнения договоров, осуществления 

пропускного режима: 

- фамилия, имя, отчество; 

- дата и место рождения; 

- пол, сведения о гражданстве; 

- адрес регистрации по месту жительства место временной регистрации; 

- паспортные данные (серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи, 

наименование выдавшего его органа); 

- контактные данные-(номер телефона, адрес электронной почты); 

- замещаемая должность; 

-  номер расчетного счета; 

- персональные данные, предоставляемые клиентами и контрагентами (физическими лицами), 

необходимые для заключения и исполнения договоров. 

- биометрические персональные данные клиентов и контрагентов Оператора (физических лиц), 

а именно: фотографическое изображение Субъекта ПДн. При этом биометрические персональные 

данные обрабатываются только в следующих случаях: для осуществления пропускного режима.  

5.1.5. Представители (работники) клиентов и контрагентов - для целей осуществления 

своей деятельности в соответствии с уставом АО «НацСпектр», осуществления пропускного режима: 

- фамилия, имя, отчество; 

- паспортные данные; 

- контактные данные; 

- замещаемая должность; 

- персональные данные, предоставляемые представителями (работниками) клиентов и 

контрагентов, необходимые для заключения и исполнения договоров. 

5.1.6. Кандидаты в исполнительные органы Общества, Совет директоров Общества и 

ревизионную комиссию (ревизоры) Общества - в целях осуществления деятельности органов 

Общества, осуществления пропускного режима:  

- фамилия, имя, отчество; 

-  дата и место рождения; 
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- пол, сведения о гражданстве; 

- изображение (фотография):  

- адрес регистрации по месту жительства и/или адрес временной регистрации, место 

фактического проживания; 

- паспортные данные (серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи, 

наименование выдавшего его органа); 

- индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН); 

- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

- сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении 

квалификации;  

- сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, награждений и (или) 

дисциплинарных взысканий; 

- семейное положение, данные о регистрации брака, родственные связи, в том числе 

информация о супруге, родителях/усыновителях, детях (в том числе усыновленных), полнородных и 

неполнородных братьев и сестер;  

- о подконтрольных им юридических лицах; 

- о юридических лицах, в которых они занимают должности в органах управления; 

- номер телефона, адрес электронной почты; 

-  номер расчетного счета; 

- биометрические данные Субъектов персональных данных – фотографические изображения 

лица; 

5.2. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий ПДн, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством и настоящей Политикой.  

В частности, специальные категории ПДн, а именно: сведения о состоянии здоровья работника 

Оператора обрабатываются только в следующих случаях:  

- при согласовании материальной помощи работнику организации;   

- при обработке листка нетрудоспособности работнику Оператора. 

- биометрические персональные данные, а именно: фотографическое изображение Субъекта 

ПДн, видеопрезентация с участием Субъекта ПДн. обрабатываются только в следующих случаях:  

-  изготовление индивидуального пропуска для прохода на территорию работодателя (в офис 

Оператора); 

- использование фотографии, видеоизображения на сайте компании, в соцсетях, в пресс-релизах 

и СМИ. 

- хранения фотографий сотрудников, включая групповые - на корпоративном портале. Как 

правило, данное условие касается фотографий, сделанных на корпоративных, командообразующих, 

учебных мероприятиях. 

- видео- и фотонаблюдения на территории Общества. 

 

6. Принципы, порядок и условия обработки ПДн 

 

6.1. Обработка ПДн осуществляется Оператором в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, с соблюдением следующих принципов: 

6.1.1. персональные данные должны обрабатываться на законной и справедливой основе; 

6.1.2. обработка ПДн должна ограничиваться достижением конкретных, заранее определенных 

и законных целей Не допускается обработка ПДн, несовместимая с целями сбора ПДн. 

6.1.3. Не допускается  

- обработка ПДн, несовместимая с целями сбора персональных данных; 

- объединение баз данных, содержащих персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки, несовместимых между собой; 

6.1.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=500102&dst=100082
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6.1.5. Содержание и объем обрабатываемых ПДн должны соответствовать заявленным целям 

обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки. 

6.1.6. при обработке должны быть обеспечены точность ПДн, их достаточность, а в 

необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки. Оператор должен принимать 

необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или 

неточных данных; 

6.1.7. хранение ПДн должно осуществляться в форме, позволяющей определить Субъекта ПДн, 

не дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн, если срок хранения ПДн не установлен 

федеральным законом или договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, 

по которому является Субъект ПДн. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению 

или обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

6.2. Обработка Оператором ПДн осуществляется в следующих целях:  

6.2.1. осуществление своей деятельности в соответствии с уставом АО «НацСпектр», в том 

числе заключение и исполнение договоров с контрагентами; 

6.2.2.исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно 

связанных с ним отношений, в том числе: содействие работникам в трудоустройстве, получении 

образования и продвижении по службе, привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора, 

обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и качества выполняемой работы, 

обеспечение сохранности имущества, ведение кадрового и бухучета, заполнение и передача в 

уполномоченные органы требуемых форм отчетности, организация постановки на индивидуальный 

(персонифицированный) учет работников в системах обязательного пенсионного страхования и 

обязательного социального страхования; 

6.2.3. осуществление пропускного режима. 

6.2.3.1. Более подробные сведения о цели обработки ПДн, категории Субъектов ПДн, объеме 

обрабатываемых данных, основаниях для обработки ПДн, сроках обработки и хранения ПДн по 

категориям и порядке уничтожения ПДн изложены в Приложении № 1 к Политике.  

6.2.4. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не 

раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия Субъекта ПДн, 

если иное не предусмотрено федеральным законом. 

6.2.5. В случаях, предусмотренных федеральным законом, обработка ПДн осуществляется 

только с согласия в письменной форме Субъекта ПДн. Равнозначным содержащему 

собственноручную подпись Субъекта ПДн согласию в письменной форме на бумажном носителе 

признается согласие в форме электронного документа, подписанного в соответствии с федеральным 

законом электронной подписью2. 

6.3. Оператор осуществляет обработку ПДн для каждой цели их обработки следующими 

способами: 

• неавтоматизированная обработка ПДн; 

• автоматизированная обработка ПДн с передачей полученной информации по 

информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой; 

6.4. К обработке ПДн допускаются работники Оператора, в должностные обязанности 

которых входит обработка ПДн, под подпись ознакомленные с локальными актами Оператора 

и обязательством о конфиденциальности. 

6.5. В соответствие со ст. 6 Закона о ПДн обработка ПДн осуществляется с соблюдением 

принципов, правил, предусмотренных Законом о ПДн, и допускается в следующих случаях: 

6.5.1. получения согласия Субъекта ПДн на обработку его ПДн; 

6.5.2 необходимости для достижения целей, предусмотренных международным договором 

Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей; 

 

2 В соответствии с п. 4 ст. 9 Закона о ПДн. 
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6.5.3 в связи с участием лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном 

судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах; 

6.5.3.1. необходимости для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного 

лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об 

исполнительном производстве (далее - исполнение судебного акта); 

6.5.4 необходимости для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной 

власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, 

участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, 

предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", включая регистрацию Субъекта ПДн на 

едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах 

государственных и муниципальных услуг; 

6.5.5 необходимости для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем 

или поручителем, по которому является Субъект ПДн, а также для заключения договора по 

инициативе Субъекта ПДн или договора, по которому Субъект ПДн будет являться 

выгодоприобретателем или поручителем3; 

6.5.6 необходимости для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов 

Субъекта ПДн, если получение согласия Субъекта ПДн невозможно; 

6.5.7 необходимости для осуществления прав и законных интересов Оператора или третьих 

лиц, в том числе в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О защите прав и законных 

интересов физических лиц при осуществлении деятельности по возврату просроченной 

задолженности и о внесении изменений в Федеральный закон "О микрофинансовой деятельности и 

микрофинансовых организациях", либо для достижения общественно значимых целей при условии, 

что при этом не нарушаются права и свободы Субъекта ПДн; 

6.5.8 необходимости для осуществления профессиональной деятельности журналиста и (или) 

законной деятельности средства массовой информации либо научной, литературной или иной 

творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы 

Субъекта ПДн; 

6.5.9 осуществления в статистических или иных исследовательских целях, за исключением 

целей, указанных в статье 15 Закона о ПДн, при условии обязательного обезличивания ПДн; 

6.5.9.1 обработки ПДн, полученных в результате обезличивания ПДн, осуществляемой в целях 

повышения эффективности государственного или муниципального управления, в иных целях, 

предусмотренных Федеральным законом от 24 апреля 2020 года N 123-ФЗ "О проведении 

эксперимента по установлению специального регулирования в целях создания необходимых условий 

для разработки и внедрения технологий искусственного интеллекта в Субъекте Российской Федерации 

- городе федерального значения Москве, об особенностях обработки ПДн при формировании 

региональных составов данных и предоставления доступа к региональным составам данных и 

внесении изменений в статьи 6 и 10 Закона о  ПДн  и Федеральным законом от 31 июля 2020 года N 

258-ФЗ "Об экспериментальных правовых режимах в сфере цифровых инноваций в Российской 

Федерации", в порядке и на условиях, которые предусмотрены указанными федеральными законами, 

а также в целях, предусмотренных федеральными законами, указанными в части 1 статьи 4 настоящего 

Федерального закона, в порядке и на условиях, которые предусмотрены статьей 13.1 настоящего 

Федерального закона; 

6.5.10 осуществления обработки ПДн, подлежащих опубликованию или обязательному 

раскрытию в соответствии с федеральным законом. 

6.6. Оператор вправе поручить обработку ПДн другому лицу с согласия Субъекта ПДн, если 

иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора, в 

том числе государственного или муниципального контракта, либо путем принятия государственным 

органом или муниципальным органом соответствующего акта (далее - поручение Оператора). Лицо, 

 
3Заключаемый с Субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и 
свободы Субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных 
несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, 
допускающие в качестве условия заключения договора бездействие Субъекта персональных данных 
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осуществляющее обработку ПДн по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила 

обработки ПДн, предусмотренные Законом о ПДн, соблюдать конфиденциальность ПДн, принимать 

необходимые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Законом о ПДн. В поручении Оператора должны быть определены перечень ПДн, перечень действий 

(операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим 

обработку ПДн, цели их обработки, должна быть установлена обязанность такого лица соблюдать 

конфиденциальность ПДн, требования, предусмотренные частью 5 статьи 18 и статьей 18.1 Закона о 

ПДн, обязанность по запросу Оператора ПДн в течение срока действия поручения Оператора, в том 

числе до обработки ПДн, предоставлять документы и иную информацию, подтверждающие принятие 

мер и соблюдение в целях исполнения поручения Оператора требований, установленных в 

соответствии с настоящей статьей, обязанность обеспечивать безопасность ПДн при их обработке, а 

также должны быть указаны требования к защите обрабатываемых ПДн в соответствии со статьей 19 

Закона о ПДн, в том числе требование об уведомлении Оператора о случаях, предусмотренных частью 

3.1 статьи 21 Закона о ПДн. 

6.6.1. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению Оператора, не обязано получать 

согласие Субъекта ПДн на обработку его ПДн. 

6.6.2. В случае, если Оператор поручает обработку ПДн другому лицу, ответственность перед 

Субъектом ПДн за действия указанного лица несет Оператор. Лицо, осуществляющее обработку ПДн 

по поручению Оператора, несет ответственность перед Оператором.  

6.6.3. Согласие на обработку ПДн, разрешенных Субъектом ПДн для распространения, 

оформляется отдельно от иных согласий Субъекта ПДн на обработку его ПДн. 

Требования к содержанию согласия на обработку ПДн, разрешенных Субъектом ПДн для 

распространения, утверждены Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18. 

6.7. Передача ПДн органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую службу, 

Социальный фонд России и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации 

осуществляется на основании и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 

и без получение дополнительного согласия Субъекта ПДн, когда такая передача является обязательной 

и (или) необходима для исполнения обязанностей Оператора или полномочий соотвестующих 

органов, в соответствии с законодательством Российской Федерации. Передача ПДн осуществялется 

в объеме, необходимом для достижений целей запроса, в соотвествии с законодательством Российской 

Федерации. 

6.8. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в АО "НацСпектр" в течение 

сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены законодательством об архивном 

деле в РФ (Федеральный закон от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", 

Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их 

хранения (утв. Приказом Росархива от 20.12.2019 N 236)). 

6.9. Срок хранения ПДн, обрабатываемых в информационных системах ПДн, соответствует 

сроку хранения ПДн на бумажных носителях. 

6.10. При сборе ПДн, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение ПДн граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся за 

пределами Российской Федерации, не допускаются, за исключением случаев, указанных в  пунктах 

2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Закона о ПДн4. 

 
4 Согласно    пунктам 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Закона о персональных данных: 

«2) обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным 

договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством 

Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей; 

3) обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в конституционном, гражданском, 

административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах; 

4) обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной 

власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти Субъектов 

Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении 

соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
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7. Меры, направленные на обеспечение выполнения Оператором обязанностей, 

предусмотренных Законом о ПДн 

 

6.1. С целью обеспечения безопасности ПДн при их обработке, а именно для предотвращения 

утечки ПДн, утраты конфиденциальности ПДн и несанкционированного использования ПДн, 

предотвращения финансовых потерь, ущерба репутации, а также любого другого экономического и 

социального ущерба для субъекта ПДн, Общество самостоятельно определяет состав и перечень мер, 

необходимых и достаточных для выполнения обязанностей, предусмотренных применимым 

законодательством в области обработки и обеспечения безопасности ПДн. К таким мерам относятся: 

6.1.1. назначение Оператором, ответственного за организацию обработки ПДн; 

6.1.2.  издание Оператором, документов, определяющих политику Оператора в отношении 

обработки ПДн, локальных актов по вопросам обработки ПДн, определяющих для каждой цели 

обработки ПДн категории и перечень обрабатываемых ПДн, категории Субъектов, персональные 

данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения 

ПДн при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований, а также 

локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление 

нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений. 

Такие документы и локальные акты не могут содержать положения, ограничивающие права Субъектов 

ПДн, а также возлагающие на Операторов не предусмотренные законодательством Российской 

Федерации полномочия и обязанности; 

6.1.3. применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности ПДн в соответствии со статьей 19 Закона о ПДн; 

6.1.4. осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки ПДн Закону 

о ПДн и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите ПДн, 

политике Оператора в отношении обработки ПДн, локальным актам Оператора; 

6.1.5.оценка вреда в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным органом 

по защите прав Субъектов ПДн, который может быть причинен Субъектам ПДн в случае нарушения 

Закона о ПДн, соотношение указанного вреда и принимаемых Оператором мер, направленных на 

обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о ПДн; 

6.1.6. ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку ПДн, 

с положениями законодательства Российской Федерации о ПДн, в том числе требованиями к защите 

ПДн, документами, определяющими настоящую Политику, локальными актами по вопросам 

обработки ПДн, и (или) обучение указанных работников. 

6.1.7. В целях обеспечения неограниченного доступа к сведениям о реализуемых требованиях 

к защите ПДн Оператором в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет на официальном сайте Оператора размещена настоящая Политика.  

6.1.8. Оператор обязан представить внутренние нормативные документы и локальные акты в 

сфере персоналдьнывх данных, и (или) иным образом подтвердить принятие мер, указанных 

настоящей статье Политики, по запросу уполномоченного органа по защите прав Субъектов ПДн. 

 

7. Меры по обеспечению безопасности ПДн при их обработке 

 

7.1. Оператор при обработке ПДн обязан принимать необходимые правовые, организационные 

и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты ПДн от неправомерного или 

 
N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", включая регистрацию Субъекта 

персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах 

государственных и муниципальных услуг; 

8) обработка персональных данных необходима для осуществления профессиональной деятельности журналиста и 

(или) законной деятельности средства массовой информации либо научной, литературной или иной творческой 

деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы Субъекта персональных данных». 
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случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения ПДн, а также от иных неправомерных действий в отношении ПДн. 

7.2. Обеспечение безопасности ПДн достигается, в частности: 

7.2.1.  определением угроз безопасности ПДн при их обработке в информационных системах 

ПДн; 

7.2.2.  применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности ПДн 

при их обработке в информационных системах ПДн, необходимых для выполнения требований к 

защите ПДн, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской 

Федерации уровни защищенности ПДн; 

7.2.3. применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия 

средств защиты информации; 

7.2.4.  применением для уничтожения ПДн, прошедших в установленном порядке процедуру 

оценки соответствия средств защиты информации, в составе которых реализована функция 

уничтожения информации; 

7.2.5. оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности ПДн до ввода в 

эксплуатацию информационной системы ПДн; 

7.2.6.  учетом машинных носителей ПДн; 

7.2.7. обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием мер, в том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий 

компьютерных атак на информационные системы ПДн и по реагированию на компьютерные 

инциденты в них; 

7.2.8. восстановлением ПДн, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним; 

7.2.9. установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе ПДн, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, 

совершаемых с персональными данными в информационной системе ПДн; 

7.2.10. контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности ПДн и уровня 

защищенности информационных систем ПДн. 

7.3. Правительство Российской Федерации с учетом возможного вреда Субъекту ПДн, объема 

и содержания обрабатываемых ПДн, вида деятельности, при осуществлении которого обрабатываются 

персональные данные, актуальности угроз безопасности ПДн устанавливает: 

7.3.1.  уровни защищенности ПДн при их обработке в информационных системах ПДн в 

зависимости от угроз безопасности этих данных; 

7.3.2.  требования к защите ПДн при их обработке в информационных системах ПДн, 

исполнение которых обеспечивает установленные уровни защищенности ПДн; 

7.3.4.  требования к материальным носителям биометрических ПДн (в случае, если Оператором 

обрабатываются биометрические данные) и технологиям хранения таких данных вне 

информационных систем ПДн. 

При этом использование и хранение биометрических ПДн вне информационных систем ПДн 

могут осуществляться только на таких материальных носителях информации и с применением такой 

технологии ее хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения. 

7.4. Состав и содержание необходимых для выполнения установленных Правительством 

Российской Федерации в соответствии п. 7.3.4. Политики требований к защите ПДн для каждого из 

уровней защищенности, организационных и технических мер по обеспечению безопасности ПДн при 

их обработке в информационных системах ПДн устанавливаются федеральным органом 

исполнительной власти, уполномоченным в области обеспечения безопасности, и федеральным 

органом исполнительной власти, уполномоченным в области противодействия техническим разведкам 

и технической защиты информации, в пределах их полномочий. 

7.5. Федеральные органы исполнительной власти, осуществляющие функции по выработке 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленной сфере 

деятельности, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, Банк России, органы 

государственных внебюджетных фондов, иные государственные органы в пределах своих полномочий 
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https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=140009&dst=100015
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=140009&dst=100026
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=479454&dst=100213
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=461502&dst=100045
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принимают нормативные правовые акты, в которых определяют угрозы безопасности ПДн, 

актуальные при обработке ПДн в информационных системах ПДн, эксплуатируемых при 

осуществлении соответствующих видов деятельности, с учетом содержания ПДн, характера и 

способов их обработки. 

7.5.1. Для целей настоящей статьи под угрозами безопасности ПДн понимается совокупность 

условий и факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к 

персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, блокирование, 

копирование, предоставление, распространение ПДн, а также иные неправомерные действия при их 

обработке в информационной системе ПДн. Под уровнем защищенности ПДн понимается 

комплексный показатель, характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает 

нейтрализацию определенных угроз безопасности ПДн при их обработке в информационных системах 

ПДн. 

7.5.2. Оператор обязан в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, 

уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать взаимодействие с 

государственной системой обнаружения, предупреждения и ликвидации последствий компьютерных 

атак на информационные ресурсы Российской Федерации, включая информирование его о 

компьютерных инцидентах, повлекших неправомерную передачу (предоставление, распространение, 

доступ) ПДн. 

7.6.  Указанная в п. 7.5.2. Политики информация (за исключением информации, составляющей 

государственную тайну) передается федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным 

в области обеспечения безопасности, в уполномоченный орган по защите прав Субъектов ПДн. 

7.7. Порядок передачи информации в соответствии с п. 7.6.  Политики устанавливается 

совместно федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в области обеспечения 

безопасности, и уполномоченным органом по защите прав Субъектов ПДн.  

7.8. Общество, в случае отсутствия иных правовых оснований обработки ПДн, обязано 

получить согласие Субъектов на обработку их ПДн в момент сбора ПДн. В случае, если Общество 

планирует осуществлять обработку ПДн с целью, несовместимой с первичной целью обработки ПДн, 

Общество получает отдельное согласие субъектов ПДн для планируемой цели. В случае, если ПДн 

получены Обществом не от субъекта ПДн, Общество оповещает субъекта о такой обработке. 

7.9. В случае утечки ПДн Общество выполняет все меры, предписанные применимым 

законодательством в области обработки и обеспечения безопасности ПДн. 

7.10. Общество осознает и подтверждает важность и необходимость обеспечения безопасности 

ПДн и поощряет постоянное совершенствование системы защиты ПДн, обрабатываемых в рамках 

осуществления деятельности Общества. 

 

8. Обязанности Оператора  

по устранению нарушений законодательства, допущенных при обработке ПДн, по 

уточнению, блокированию и уничтожению ПДн 

 

8.1. В соответствие с ч. 1 ст. 7 Закона о ПДн Субъект ПДн вправе требовать от Оператора 

уточнения его ПДн, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

 
Условия обращения 

Субъекта ПДн либо 

Уполномоченного органа по защите 

прав субъектов ПДн 

Срок реагирования 

Оператором 

Обязанности Оператора 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=440083&dst=100013
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1. Выявление неправомерной обработки 

ПДн / неточных ПДн при обращении 

субъекта ПДн или его представителя 

либо по запросу Субъекта ПДн или его 

представителя, либо уполномоченного 

органа по защите прав Субъектов ПДн 

С момента получения обращения или 

получения запроса  

на период проверки 

Осуществить блокирование 

неправомерно обрабатываемых ПДН, 

относящихся к этому субъекту ПДн, или 

обеспечить их блокирование (если 

обработка ПДн осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению 

Оператора)  

 уточнить ПДн либо обеспечить их 

уточнение (если обработка ПДн 

осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению Оператора) 

и снять блокирование ПДн5. 

1.1.В случае выявления неточных ПДн 

при обращении Субъекта ПДн или его 

представителя либо по их запросу или по 

запросу уполномоченного органа по 

защите прав Субъектов ПДн  

Осуществить блокирование ПДн, 

относящихся к этому субъекту ПДн, или 

обеспечить их блокирование (если 

обработка ПДн осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению 

Оператора), если блокирование ПДн не 

нарушает права и законные интересы 

субъекта ПДн или третьих лиц. 

 
5 В соответствии с п. 1 ст. 21 Закона о ПДн. 
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2. Подтверждение факта неточности ПДн 

на основании сведений, представленных 

субъектом ПДн или его представителем 

либо уполномоченным органом по 

защите прав Субъектов ПДн 

В течение 7 рабочих дней со дня 

представления сведений о факте 

неточности ПДн 

Уточнить ПДн либо обеспечить их 

уточнение (если обработка ПДн 

осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению Оператора) 

и снять блокирование ПДн6. 

 

3. Выявление неправомерной обработки 

ПДн, осуществляемой Оператором или 

лицом, действующим по поручению 

Оператора 

В течение 3 рабочих дней с даты 

выявления неправомерной обработки 

ПДн 

Прекратить обработку ПДн или 

обеспечить прекращение такой 

обработки лицом, действующим по 

поручению Оператора. 

4.  В случае достижения цели обработки 

ПДн 

В срок, не превышающий 30 дней с даты 

достижения цели обработки ПДн, если 

иное не предусмотрено договором, 

стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем 

по которому является Субъект ПДн, иным 

соглашением между Оператором и 

Субъектом ПДн либо если Оператор не 

вправе осуществлять обработку ПДн без 

согласия Субъекта  ПДн на основаниях, 

предусмотренных Законом о ПДн или 

другими федеральными законами. 

Прекратить обработку ПДн или 

обеспечить ее прекращение (если 

обработка ПДн осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению 

оператора) и уничтожить ПДн или 

обеспечить их уничтожение (если 

обработка ПДн осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению 

Оператора)  

5. Отзыв субъектом ПДн согласия на 

обработку его ПДн 

В срок не превышающий 30 дней с даты 

поступления указанного отзыва, если 

иное не предусмотрено договором, 

стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем, 

по которому является субъект ПДн, иным 

соглашением между Оператором и 

субъектом ПДн либо если Оператор не 

вправе осуществлять обработку ПДн без 

согласия субъекта ПДн на основаниях, 

предусмотренных Законом о ПДн или 

другими федеральными законами 

Прекратить обработку ПДн или 

обеспечить прекращение такой обработки 

лицом, действующим по поручению 

Оператора 

6. Обращение субъекта ПДн к 

Оператору с требованием о 

прекращении обработки ПДн 

В течение 10 рабочих дней с даты 

получения требования. Указанный срок 

может быть продлен, но не более чем 

на 5 если Оператор направит Субъекту 

ПДн мотивированное уведомление с 

указанием причин продления срока. 

Указанный срок может быть продлен, но 

не более чем на 5 рабочих дней в случае 

направления Общества в адрес субъекта 

ПДн мотивированного уведомления с 

указанием причин продления срока 

предоставления запрашиваемой 

информации 

Прекратить обработку ПДн или 

обеспечить прекращение такой обработки 

лицом, действующим по поручению 

Оператора  

7. В случае отсутствия возможности 

уничтожения ПДн в течение срока, 

указанного в частях 3 - 5.1  ст. 21 Закона о 

ПДн ( п. 1-6 настоящей таблицы и п. 6.2.1. 

Политики) 

В срок не более чем 6 месяцев, если иной 

срок не установлен федеральными законами 
осуществляет блокирование таких ПДн или 

обеспечивает их блокирование (если 

обработка ПДн осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению 

Оператора) и обеспечить уничтожение ПДн. 

 

 

8.2. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи, а также 

поступления запроса от уполномоченного органа (Роскомнадзор) согласно п. 3.1. ст. 21 Закона о ПДн, 

Оператор обязан уведомить или, соответственно, сообщить в Роскомнадзор запрошенную указанным 

органом информацию, в пределах нижеперечисленных сроков: 
 

Условия взаимодействия с Уполномоченным органом 

 

Сроки взаимодействия 

 
6 В соответствии с п. 2 ст. 21 Закона о ПДн. 
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8.1.1. В случае установления факта неправомерной или 

случайной передачи (предоставления, распространения, 

доступа) ПДн, повлекшей нарушение прав Субъектов ПДн, 

Компания с момента выявления такого инцидента 

уведомляет Роскомнадзор7 

− в течение 24 (двадцати четырех) часов о произошедшем 

инциденте, о предполагаемых причинах, повлекших нарушение 

прав субъектов ПДн, и предполагаемом вреде, нанесенном 

правам субъектов ПДн, о принятых мерах по устранению 

последствий соответствующего инцидента, а также о лице, 

уполномоченном Компанией на взаимодействие с 

Роскомнадзором, по вопросам, связанным с выявленным 

инцидентом; 

− в течение 72 (семидесяти двух) часов о результатах 

внутреннего расследования выявленного инцидента, а также о 

лицах, действия которых стали причиной выявленного 

инцидента (при наличии) 

8.1.2. В случае поступления запроса от Роскомнадзора, 

Общество обязано сообщить в Роскомнадзор запрошенную 

информацию 

В течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения такого 

запроса. 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) 

рабочих дней в случае направления Компанией в адрес 

Роскомнадзора мотивированного уведомления с указанием 

причин продления срока предоставления запрашиваемой 

информации. 

 

8.3. Уничтожение ПДн 

8.3.1. Уничтожение ПДн осуществляется в следующем порядке:  

- уничтожение ПДн осуществляет комиссия, созданная приказом генерального директора АО 

«НацСпектр»;  

 - оформляемый документ обязательно содержит перечень подлежащих уничтожению данных;  

- способы уничтожения ПДн устанавливаются в локальных актах Оператора. 

- составляется акт, подтверждающий факт уничтожения данных.  

- указанный акт подписывается руководителем Оператора и членами комиссии;  

- документы, подтверждающие выполнение операции по уничтожению, подлежат хранению 

Оператором в течение срока, указанного в п. 8.3.3. Политики). 

8.3.1.1. При обработке ПДн без использования средств автоматизации документом, 

подтверждающим уничтожение ПДн, является Акт об уничтожении ПДн. 

8.3.1.2. При обработке ПДн с использованием средств автоматизации документами, 

подтверждающими уничтожение ПДн, являются Акт об уничтожении ПДн и Выгрузка из журнала 

регистрации событий в информационной системе ПДн (далее - Выгрузка из журнала). 

8.3.2. При обработке ПДн одновременно с использованием средств автоматизации и без 

использования средств автоматизации документами, подтверждающими уничтожение ПДн, являются 

Акт об уничтожении ПДн и Выгрузка из журнала. 

8.3.3. Акт об уничтожении ПДн и Выгрузка из журнала подлежат хранению в течение 3 лет с 

момента уничтожения ПДн. 

 

8.4. Ответы на запросы и обращения Субъектов ПДн 

8.4.1. Субъект ПДн имеет право на получение сведений, указанных в ч. 7 ст. 14 Закона о ПДн 

(за исключением случаев, предусмотренных ч. 88 ст. 14 Закона о ПДн), касающейся обработки его 

ПДн, в том числе содержащей: 

 
7 В соответствии с п. 3.1. ст. 21 Закона о ПДн. 
8 В соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных право субъекта персональных данных на доступ к его 

персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе если: 

1) обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате оперативно-разыскной, 

контрразведывательной и разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности 

государства и охраны правопорядка; 

2) обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими задержание субъекта персональных 

данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по 

уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за 

исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если 

допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными; 

3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о противодействии легализации 

(отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма. 

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=499769&dst=100335
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=511350
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=503699
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8.4.1.1 подтверждение факта обработки ПДн Оператором; 

8.4.1.2 правовые основания и цели обработки ПДн; 

8.4.1.3 цели и применяемые Оператором способы обработки ПДн; 

8.4.1.4 наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть 

раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на основании федерального 

закона; 

8.4.1.5 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему Субъекту 

ПДн, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 

федеральным законом; 

8.4.1.6 сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения; 

8.4.1.7 порядок осуществления Субъектом ПДн прав, предусмотренных настоящим 

Федеральным законом; 

8.4.1.8 информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

8.4.1.9 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

ПДн по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

8.4.1.10 информацию о способах исполнения Оператором обязанностей, установленных 

статьей 18.1 Закона о ПДн (ст. 6 Политики); 

8.4.1.11. сведения, предусмотренные Законом о ПДн или другими федеральными законами. 

8.4.2. Субъект ПДн вправе требовать от Оператора уточнения его ПДн, их блокировки или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также 

принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

Сведения, указанные в части 7 статьи Закона о ПДн, должны быть предоставлены Субъекту 

ПДн Оператором в той форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если 

иное не указано в обращении или запросе.  

8.5. При этом запрос сведений Субъекта ПДн должен содержать: 

- номер основного документа, удостоверяющего личность Субъекта ПДн или его 

представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

- сведения, подтверждающие участие Субъекта ПДн в отношениях с Оператором (номер 

договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо 

сведения, иным образом подтверждающие факт обработки ПДн Оператором; 

- подпись Субъекта ПДн или его представителя. 

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной 

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

8.6. Сведения, указанные в части 7 статьи 14  Закона о ПДн (п. 8.4.1. Политики), 

предоставляются Субъекту ПДн или его представителю Оператором в следующие сроки:  

 
Условия 

 

Срок Обязанности Оператора 

1. При обращении Субъекта 

ПДн или его представителя  

В течение 10 рабочих дней с даты получения 

запроса субъекта ПДн или его представителя. 

Указанный срок может быть продлен, но не более 

чем на 5 рабочих дней в случае направления 

оператором в адрес субъекта ПДн 

мотивированного уведомления с указанием 

причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. 

 

Сообщить в порядке, 

предусмотренном ст. 14 Закона о 

ПДн, субъекту ПДн или его 

представителю информацию о 

наличии ПДн, относящихся к 

соответствующему субъекту 

ПДн, а также предоставить 

возможность ознакомления с 

этими ПДн.  

 
4) доступ Субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц; 

5) обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования 

транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов 

незаконного вмешательства. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=499769&dst=100357
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=499769&dst=100324
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=499769&dst=100324
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=499769&dst=100317
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=477721&dst=100014
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2. В случае отказа в предоставлении 

информации о наличии ПДн о 

соответствующем Субъекте ПДн или 

ПДн Субъекту ПДн или его 

представителю при их обращении 

либо при получении запроса субъекта 

ПДн или его представителя  

В срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня 

обращения субъекта ПДн или его представителя 

либо с даты получения запроса субъекта ПДн или 

его представителя. Указанный срок может быть 

продлен, но не более чем на 5 рабочих дней в 

случае направления оператором в адрес субъекта 

ПДн мотивированного уведомления с указанием 

причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. 

Дать в письменной форме 

мотивированный ответ, 

содержащий ссылку на 

положение ч. 8 ст. 14 Закона о 

ПДн или иного федерального 

закона, являющееся основанием 

для такого отказа.  

3. Предоставление Субъектом ПДн 

или его представителем сведений, 

подтверждающих, что ПДн являются 

неполными, неточными или 

неактуальными или не являются 

необходимыми для заявленной цели 

обработки 

- В срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня 

предоставления субъектом ПДн или его 

представителем сведений, подтверждающих, что 

ПДн являются неполными, неточными или 

неактуальными 

Внести в ПДн необходимые 

изменения. 

 

В срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня 

представления субъектом ПДн или его 

представителем сведений, подтверждающих, что 

такие ПДн являются незаконно полученными или 

не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки,  

Уничтожить такие ПДН и 

уведомить субъекта ПДн или его 

представителя о внесенных 

изменениях и предпринятых 

мерах и принять разумные меры 

для уведомления третьих лиц, 

которым ПДн этого субъекта 

были переданы. 

4. Запрос уполномоченного органа по 

защите прав Субъектов ПДн 

В течение 10 рабочих дней с даты получения 

такого запроса. Указанный срок может быть 

продлен, но не более чем на 5 рабочих дней в 

случае направления Оператором в адрес 

уполномоченного органа по защите прав 

Субъектов ПДн мотивированного уведомления с 

указанием причин продления срока 

предоставления запрашиваемой информации. 

Сообщить в уполномоченный 

орган по защите прав Субъектов 

ПДн по запросу этого органа 

необходимую информацию 

 

9.Ответственность 

 

9.1. Каждый вновь принятый работник Общества должен быть ознакомлен под подпись с 

настоящей Политикой и другими локальными актами Компании по вопросам обработки и обеспечения 

безопасности ПДн и обязуется их соблюдать. 

9.2. Все работники должны немедленно сообщать о любых нарушениях Политики. 

9.3. Несоблюдение настоящей Политики может стать основанием для дисциплинарного 

взыскания, в том числе увольнения, в порядке, установленном трудовым законодательством 

Российской Федерации. 

 

10. Заключительные положения 

 

10.1. Политика вступает в силу с "01" сентября 2025 г. и применяется к отношениям, возникшим 

после введения ее в действие. 

10.2. Общество, а также его должностные лица и работники несут гражданско-правовую, 

административную и иную ответственность за несоблюдение принципов и условий обработки ПДн 

физических лиц, а также за разглашение или незаконное использование ПДн в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

10.3. Неотъемлемой частью Политики являются следующие приложения:  

10.3.1. Приложение № 1. Общая информация по процессам обработки ПДн АО «НацСпектр»  

10.3.2. Приложение№ 2. Согласие на обработку ПДн (форма)  

10.3.3. Приложение № 3. Согласие на обработку ПДн (форма).  

10.3.4. Приложение № 4. Перечень третьих лиц, которым передаются ПДн Субъектов ПДн. 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=499769&dst=100335
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=509194&dst=100030
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RZR&n=509194&dst=100030


 

Приложение № 1  

Общая информация по процессам обработки ПДн АО «НацСпектр»  

Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

Взаимодействие 

с клиентами. 
− Представители 

клиентов; 

− Третьи лица 

(родственники 

представителе й 

клиентов); 

− Представители 

потенциальных 

клиентов. 

– Ф.И.O.; 

− Дата рождения; 

− Должность; 

− Номер 

доверенности; 

− Место работы; 

− Место рождения; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан 

документ, 

удостоверяющего 

личность; 

− Адрес места 

регистрации; 

− Фотография; 

− Пол; 

− Гражданство; 

− Кредитная 

история; 

− Благонадежность; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Адрес эл. Почты; 

− Логин; 

− Семейное 

положение; 

− ИНН; 

− СНИЛС. 

− Представите

ли клиентов, 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

 

− Представите

ли 

потенциальных 

клиентов: 

− Третьи лица 

(родственники 

представителей 

клиентов) 

Согласие на 

обработку ПДн. 

− Представители 

клиентов; 

− Третьи лица 

(родственники 

представителей 

клиентов). 

Десять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

- Представители 

потенциальных 

клиентов Десять лет 

после подписания 

Согласия на 

обработку ПДн, либо 

до отзыва Согласия на 

обработку ПДн, если 

иное не 

предусмотрено 

федеральным 

законодательством. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Организация 

приемки и 

передачи 

продукции. 

 – Представители 

клиентов. 

– Ф.И.O.; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан 

документ, 

удостоверяющего 

личность; 

− Адрес места 

регистрации; 

− Должность; 

− Место работы. 

– Представители 

клиентов: 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

Согласие на 

обработку ПДн 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

– Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Подбор 

персонала 

– Кандидаты на 

замещение вакантных 

должностей. 

– Ф.И.O.; 

− Фотография; 

− Пол; 

− Дата рождения; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Адрес 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

электронной почты; 

− Сведения об 

образовании 

(наименование 

учебного заведения, 

дата окончания, 

специальность, 

квалификация, ученая 

степень, ученое 

звание); 

− Сведения о 

наличии 

профессиональных 

сертификатов; 

− Сведения о 

владении 

иностранными 

языками; 

− Сведения о 

навыках; 

− Сведения об 

опыте работы 

(предыдущих местах 

работы), включая: 

наименование 

организации, период 

работы, должность, 

сведения о функциях, 

обязанностях, 

достижениях; 

− Сведения о 

желаемой должности 

и заработной плате; 

− Сведения о 

личных увлечениях, 

вредных привычках, 

семье, месте 

проживания; 

− Другая 

информация, которую 

указал сам Субъект. 

ПДн. форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Заключение и 

сопровождение 

договоров 

страхования. 

− Представители 

контрагентов; 

− Представители 

клиентов. 

– Ф.И.O.; 

− Должность 

− Дата рождения; 

− Пол; 

− Гражданство; 

− Дата рождения; 

− Место рождения; 

− Серия и номер 

документа; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан 

документ; 

− Адрес места 

регистрации; 

− ИНН; 

− Номер 

доверенности; 

− Адрес 

электронной почты. 

– Представители 

клиентов 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

– Представители 

контрагентов 

Согласие на 

обработку ПДн. 

− Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Представители 

контрагентов 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

 Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Организация 

осмотра 

– Представители 

контрагентов. 

– Ф.И.O.; 

- Номер контактного 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

продукции. телефона. 

− Должность 

− Дата рождения; 

− Пол; 

− Гражданство; 

− Дата рождения; 

− Место рождения; 

− Серия и номер 

документа; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан 

документ; 

− Адрес места 

регистрации; 

Адрес электронной 

почты. 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

Согласование 

договоров. 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов. 

– Ф.И.O.; 

− Наименование 

компании; 

− Должность; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Номер 

доверенности; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан 

документ; 

− Адрес места 

регистрации; 

− Дата рождения; 

− ИНН. 

– Представители 

клиентов: 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

– Представители 

контрагентов: 

Согласие на 

обработку ПДн. 

− Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Представители 

контрагентов 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

– Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

Организация 

экономической 

безопасности. 

− Кандидаты на 

замещение вакантных 

должностей; 

− Родственники 

кандидатов на 

замещение вакантных 

должностей; 

− Третьи лица 

(рекомендатели с 

предыдущих мест 

работы); 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов. 

− Ф.И.O; 

− Фотография; 

− Пол; 

− Дата рождения; 

− Место рождения; 

− Адрес 

электронной почты; 

− СНИЛС; 

− Семейное 

положение; 

− Состав семьи; 

− Сведения об 

образовании; 

− Сведения о 

знаниях иностранных 

языков; 

− Опыт работы; 

− Уровень 

заработной платы на 

предыдущем месте 

работы; 

− Желаемый 

уровень заработной 

Согласие на 

обработку ПДн. 
− Представители 

контрагентов; 

− Кандидаты на 

замещение вакантных 

должностей; 

− Родственники 

кандидатов на 

замещение вакантных 

должностей; 

− Третьи лица 

(рекомендатели с 

предыдущих мест 

работы). 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

− Представители 

клиентов Пять лет 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

платы; 

− Информация о 

наличие / отсутствие 

факта собственного 

участия / участия 

близких 

родственников и 

членов семьи в 

уставных капиталах и 

/ или органах 

управления; 

− Информация о 

наличие / отсутствие 

фактов привлечения к 

административной 

или уголовной 

ответственности; 

− Хобби; 

− Место работы; 

− Должность; 

− Наименование 

компании; 

− Номер 

контактного телефона 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− Данные о замене 

паспорта; 

− Сведения о 

выданной 

доверенности; 

− Результаты 

проверки факта 

выдачи доверенности; 

− Выявленная 

негативная и иная 

существенная 

информация в 

отношении Субъекта; 

− Результат 

проверки кандидата 

для его приема на 

вакантную 

должность; 

− ИНН. 

после исполнения 

договорных 

обязательств. 

Проверка 

контрагентов и 

клиентов по 

сделкам и 

хозяйственным 

договорам 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов. 

− Ф.И.O; 

− Должность; 

− Наименование 

компании; 

− Дата рождения; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

− Представите

ли клиентов: 

 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

− Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Представители 

контрагентов 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− Данные о замене 

паспорта; 

− Сведения о 

выданной 

доверенности; 

− Результаты 

проверки факта 

выдачи доверенности; 

− Выявленная 

негативная и иная 

существенная 

информация в 

отношении Субъекта; 

− ИНН; 

− Наличие 

замечаний по деловой 

репутации 

контрагента; 

− Участие в 

судебных и 

арбитражных 

процессах в качестве 

ответчика; 

 Негативная 

информация в 

отношении 

контрагента из 

открытых источников. 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

− Представите

ли контрагентов: 

Согласие на 

обработку ПДн. 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Противодействие 

легализации 

доходов и 

финансирования 

терроризма. 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов. 

– Ф.И.O.; 

− Должность 

− Наименование 

компании 

− Номер 

доверенности 

− ИНН; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем и когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− Адрес места 

регистрации 

− Сведения о 

документе, 

подтверждающем 

право на пребывание 

(проживание) в РФ 

(код вида документа, 

наименование иного 

документа, серия и 

номер, дата начала и 

окончания срока 

действия права 

пребывания 

(проживания) в РФ). 

− Федеральны

й закон «O 

противодействии 

легализации 

(отмыванию) 

доходов, 

полученных 

преступным 

путем, и 

финансированию 

терроризма» от 

07.08.2001 

№ 115-ФЗ 

Приказ 

Росфинмонитори

нга от 23.04.2025 

N 74"Об 

утверждении 

требований к 

идентификации 

клиентов, 

представителей 

клиента, 

выгодоприобрет

ателей и 

бенефициарных 

владельцев, в 

том числе с 

учетом степени 

(уровня) риска 

совершения 

подозрительных 

операций" 

− Представители 

контрагентов 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ. 

− Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

(Зарегистрирова

но в Минюсте 

России 

20.06.2022 

N 68913) 

− Приказ 

Росфинмонитори

нгом от 8 

февраля 2022 г. 

N 18 "Описание 

структур 

наименования, 

служебной и 

информационно

й частей ФЭС, 

описание кодов 

признаков, 

указывающих на 

необычный 

характер 

операций 

(сделок), и 

требования к 

технологическим 

электронным 

документам, 

направление 

которых 

регламентирован

о 

Особенностями 

представления в 

Федеральную 

службу по 

финансовому 

мониторингу 

информации, 

предусмотренной 

Федеральным 

законом от 7 

августа 2001 г. N 

115-ФЗ "O 

противодействии 

легализации 

(отмыванию) 

доходов, 

полученных 

преступным 

путем, и 

финансированию 

терроризма", 

утвержденными 

приказом 

Федеральной 

службы по 

финансовому 

мониторингу 

Противодействие 

коррупции. 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов. 

– Ф.И.O.; 

− Наименование 

компании; 

− Должность; 

− Номер 

доверенности. 

Федеральный 

закон от 

25.12.2008 № 

273-ФЗ  «O 

противодействии 

коррупции». 

− Представители 

контрагентов 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

− Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств. 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Управление 

рисками при 

конфликтах 

интересов. 

− Родственники 

работников; 

− Кандидаты на 

замещение вакантных 

должностей. 

– Ф.И.O.; 

− Должность; 

− Дата рождения; 

− ИНН; 

− Дата приема на 

работу; 

− Сведения о 

владении компаниями 

/ о доле участия; 

− Информация о 

наличии или 

отсутствии 

конфликтов 

интересов; 

 Структурное 

подразделение. 

− Родственники 

работников; 

− Кандидаты 

на замещение 

вакантных 

должностей. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

− Родственники 

работников; 

− Кандидаты на 

замещение вакантных 

должностей. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование носителя 

ПДн стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

– Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Запрос на 

заключение 

сделок через 

клиентского 

менеджера. 

– Представители 

клиентов. 
– Ф.И.O.; 

− Наименование 

компании; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Город. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

Согласие на 

обработку ПДн 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Запрос на 

заключение 

сделок через 

форму на веб-

сайте. 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

потенциальных 

клиентов. 

– Ф.И.O.; 

− Наименование 

компании; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Город. 

− Представите

ли 

потенциальных 

клиентов: 

Согласие на 

обработку ПДн 

на веб-сайте 

Компании. 

− Представите

ли клиентов: 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

− Представители 

потенциальных 

клиентов; 

− Представители 

клиентов. 

Пять лет после 

подписания Согласия 

на обработку ПДн, 

либо до отзыва 

Согласия на 

обработку ПДн, если 

иное не 

предусмотрено 

федеральным 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 

152-ФЗ). 

законодательством. Акта об уничтожении 

ПДн. 

Запрос на 

предоставление 

сделок через 

контакт- центр. 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

потенциальных 

клиентов. 

–Ф.И.O.; 

− Наименование 

компании; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Город. 

Представители 

клиентов: 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152-ФЗ). 

Представители 

потенциальных 

клиентов: 

Согласие в 

конклюдентной 

форме. 

Представители 

потенциальных 

клиентов 

Пять лет после 

подписания Согласия 

на обработку ПДн, 

либо до отзыва 

Согласия на 

обработку ПДн, если 

иное не 

предусмотрено 

федеральным 

законодательством. 

– Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств 

перед Компанией. 

– Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

– Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Ведение 

бухгалтерской и 

налоговой 

отчетности. 

− Исполнители по 

договорам ГПХ; 

− Родственники 

работников 

– Ф.И.O.; 

− СНИЛС; 

− ИНН; 

− Дата рождения; 

− Гражданство (код 

страны); 

− Пол; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Дата выдачи 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− Сумма выплат и 

иных вознаграждений; 

− Сумма 

исчисленных 

страховых взносов; 

− Наименование 

компании; 

− Наименование и 

реквизиты документа, 

подтверждающего 

− Налоговый 

кодекс РФ от 

05.08.2000 № 

117-ФЗ; 

Федеральный 

закон «O 

бухгалтерском 

учете» от 

06.12.2011 № 

402-ФЗ; 

− Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн или 

отзыва согласия 

Субъектом ПДн если 

иное не 

предусмотрено 

федеральным 

законодательством. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

полномочия 

представителя; 

− Вид договора, 

номер, дата начала 

договора, дата 

окончания договора; 

− Дата кадрового 

мероприятия; 

− Должность 

(руководителя); 

− Период работы 

(дд. мм. гггг); 

− Территориальные 

условия (код); 

− Особые условия 

труда (код); 

− Исчисление 

страхового стажа; 

− Условия 

досрочного 

назначения страховой 

пенсии; 

− Сведения об 

увольнении 

застрахованного 

лица/сведения о 

периодах, 

засчитываемых в 

страховой стаж 

безработным; 

− Статус 

налогоплательщика; 

− Ставка налога; 

− Oбщая сумма 

дохода; 

− Сумма 

фиксированных 

авансовых платежей; 

− Налоговая база; 

− Сумма налога 

перечисленная; 

− Сумма налога, 

излишне удержанная 

налоговым агентом; 

− Сумма налога 

удержанная; 

− Сумма вычета; 

− Сумма дохода, с 

которого не удержан 

налог налоговым 

агентом; 

− Сумма 

неудержанного 

налога; 

− Сведения о 

доходах (месяц, код 

дохода, сумма дохода, 

код вычета, сумма 

вычета); 

− Сведения о 

суммах, 

предоставленных 

налогоплательщику 

налоговых вычетов; 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

− Сведения об 

общих суммах дохода 

и налога по итогам 

налогового периода; 

− Сведения о 

документах, 

подтверждающих 

постоянное или 

временное 

проживание 

(пребывание) на 

территории РФ (для 

иностранных граждан 

и лиц без 

гражданства); 

− Адрес 

регистрации; 

− Адрес 

фактического 

проживания; 

− Сведения о 

банковском счете; 

− Сумма заработной 

платы, иных выплат и 

вознаграждений; 

− Количество 

календарных дней, 

приходящихся на 

периоды временной 

нетрудоспособности; 

− Страховой стаж; 

− Причина 

нетрудоспособности; 

− Период 

освобождение от 

работы; 

− Данные члена 

семьи, за которым 

осуществляется уход; 

− Районный 

коэффициент; 

− Размер ставки; 

− Число 

календарных дней, 

учитываемых в 

расчетном периоде; 

− Года для расчета; 

− Суммарный 

заработок за 2 года; 

− Среднедневной 

заработок; 

− Сумма пособия за 

счет работодателя; 

− № справки МСЭ; 

− Дата выдачи 

справки; 

− Период 

установления 

инвалидности; 

− ФOТ за отчетный 

период; 

− Серия и номер 

свидетельства о 

рождении ребенка; 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

− Дата выдачи 

свидетельства о 

рождении ребенка; 

− ФИO ребенка; 

− Дата рождения 

ребенка; 

− Дата смерти 

ребенка; 

− Очередность 

рождения ребенка; 

− Полнота семьи. 

Осуществление 

рекламных 

кампаний. 

– Представите

ли клиентов. 

− Ф.И.O; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Адрес 

электронной почты. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией, либо 

отзыва 

Согласия Субъектом 

ПДн, если иное не 

предусмотрено 

федеральным 

законодательством. 

 Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Авторизация в 

личном кабинете 

представителей 

клиента. 

– Представители 

клиентов. 

– Номер контактного 

телефона. 

Согласие на 

обработку ПДн 

на веб-сайте 

Компании. 

До достижения целей 

обработки ПДн или 

отзыва согласия 

Субъектом ПДн, если 

иное не 

предусмотрено 

федеральным 

законодательством. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Авторизация в 

системе 

электронного 

документооборот

а Компании. 

–Представители 

клиентов. 

–Логин. Согласие на 

обработку ПДн 

на веб-сайте 

Компании. 

До достижения целей 

обработки ПДн или 

отзыва согласия 

Субъектом ПДн, если 

иное не 

предусмотрено 

федеральным 

законодательством. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

ПДн. 

Подбор решений 

для бизнеса. 
– Представител

и 

клиентов. 

Имя; 

− Город; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Номер 

контактного телефона. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн или 

отзыва согласия 

Субъектом ПДн, если 

иное не 

предусмотрено 

федеральным 

законодательством. 

–Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

– Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Предоставление 

обратной связи 

на веб-сайте 

Компании. 

–Представители –

клиентов. 

Ф.И.O.; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Наименование 

компании; 

− Номер договора; 

− Город. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн или 

отзыва согласия 

Субъектом ПДн, если 

иное не 

предусмотрено 

федеральным 

законодательством. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Заказ обратного 

звонка. 

–Посетители веб-

сайта. 

–Номер контактного 

телефона. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн или 

отзыва согласия 

Субъектом ПДн, если 

иное не 

предусмотрено 

федеральным 

законодательством. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Поведенческая 

аналитика 

посетителей 

сайта 

–Посетители веб-

сайта. 

–Адрес Интернет-

протокола (IP-адрес), 

информация о 

поставщике Интернет-

услуг, страницы 

отсылки и выхода, 

сведения об 

операционной 

системе, отметки даты 

и времени посещения 

веб- сайта, сведения о 

посещениях. 

Согласие на 

обработку ПДн 

на веб-сайте 

Компании. 

5 лет со дня дачи 

согласия на обработку 

ПДн или отзыва 

согласия Субъектом 

ПДн, если иное не 

предусмотрено 

федеральным 

законодательством. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование носителя 

ПДн стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

– Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

Разработка 

стратегий и 

проектная 

деятельности. 

–Представители 

клиентов. 

–Ф.И.O.; 

− Должность; 

− Место работы. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ); 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Использование 

личного 

кабинета 

представителей 

клиентов. 

–Представители 

клиентов. 

–Ф.И.O.; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− СНИЛС; 

− ИНН; 

− Дата рождения; 

− Место рождения; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Фотография; 

− Пол; 

− Гражданство; 

− Адрес места 

регистрации; 

− Наименование 

компании. 

 

 

Согласие на 

обработку ПДн 

на веб-сайте 

Компании. 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Урегулирование 

проблемных 

поставок. 

–Представители 

клиентов. 

–Ф.И.O.; 

− Должность; 

− Наименование 

компании; 

− Номер 

доверенности; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем и когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− Адрес места 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

регистрации. ФЗ). уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн, 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Организация 

политики 

управления 

санкционными 

режимами. 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов; 

− Представители 

потенциальных 

клиентов; 

− Представители 

потенциальных 

контрагентов. 

–Ф.И.O.; 

− ИНН; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем и когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− Адрес места 

регистрации; 

− Наименование 

компании; 

− Должность. 

− Представите

ли клиентов; 

− Представите

ли контрагентов; 

− Представите

ли 

потенциальных 

клиентов; 

− Представите

ли 

потенциальных 

контрагентов. 

Указ Президента 

РФ от 28.02.2022 

№ 79 «O 

применении 

специальных 

экономических 

мер в связи с 

недружественны

ми действиями 

Соединенных 

Штатов Aмерики 

и примкнувших 

к ним 

иностранных 

государств и 

международных 

организаций» 

− Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Представители 

контрагентов; 

− Представители 

потенциальных 

клиентов; 

− Представители 

потенциальных 

контрагентов. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Подписание 

кредитной 

документации, 

выборка транша 

кредита. 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов. 

– Ф.И.O.; 

− Должность; 

− Наименование 

компании; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем и когда выдан 

документ, 

удостоверяющего 

личность. 

− Представите

ли клиентов; 

− Представите

ли контрагентов. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов. 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Организация 

работы 

региональной 

сети продаж 

− Представители 

потенциальных 

клиентов; 

− Представители 

клиентов. 

– Ф.И.O.; 

− Наименование 

компании; 

− Должность; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Представите

ли 

потенциальных 

клиентов; 

− Представите

ли клиентов. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

− Представители 

контрагентов; 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

− Кем и когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− Адрес места 

регистрации. 

Согласия на обработку 

ПДн. 

− Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств. 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн, 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн 

Аудит 

деятельности 

Компании. 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов. 

– Ф.И.O.; 

− Должность; 

− Наименование 

компании; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

–ИНН. 

– Предста

вители 

клиенто

в 

 

Федеральный 

закон "Об 

аудиторской 

деятельности" от 

30.12.2008 N 

307-ФЗ 

– Представители 

контрагентов 

Согласие на 

обработку ПДн. 

Представители 

контрагентов 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

 Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств. 

Бумажные носители ПДн 

Уничтожение Бумажных 

носителей ПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

Формирование 

первичных 

учетных 

бухгалтерских 

документов. 

− Представители 

контрагентов; 

− Представители 

клиентов; 

− Исполнители по 

договорам ГПХ. 

– Ф.И.O.; 

− Наименование 

компании; 

− Должность; 

− Номер 

доверенности; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− Банковские 

реквизиты; 

− Адрес 

регистрации; 

− Номер 

контактного телефона; 

− СНИЛС; 

− ИНН; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Сведения о 

выплатах / отсутствии 

выплат; 

− Размер 

Федеральный 

закон «O 

бухгалтерском 

учете» от 

06.12.2011 № 

402-ФЗ. 

− Представители 

контрагентов; 

− Исполнители по 

договорам ГПХ. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

− Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

удержаний. 

Организация, 

обеспечение и 

сопровождение 

закупок. 

− Представители 

контрагентов; 

− Представители 

клиентов. 

–Ф.И.O.; 

− Должность; 

− Наименование 

компании 

− Номер 

доверенности; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан 

документ, 

удостоверяющего 

личность; 

− Адрес места 

регистрации; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Номер 

контактного телефона 

− ИНН. 

Представители 

контрагентов, 

Представители 

клиентов: 

Согласие на 

обработку; 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

− Представители 

контрагентов; 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

 

− Представители 

клиентов 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

– Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

Работа с 

проблемными 

активами. 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов. 

Ф.И.O.; 

− Наименование 

компании; 

− Должность; 

− ИНН; 

− OГРНИП; 

− Серия, номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем и когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− Место рождения; 

− Адрес места 

жительства; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Фотография; 

− Пол; 

− Гражданство; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Номер 

доверенности. 

− Представите

ли клиентов; 

− Представите

ли контрагентов. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

Согласие на 

обработку ПДн. 

− Представители 

контрагентов 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

 

− Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Организация 

претензионного 

порядка. 

–Представители 

клиентов. 

–Ф.И.O.; 

− Наименование 

компании; 

− Должность. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

– Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Проведение 

маркетинговых 

исследований. 

– Представители 

клиентов. 

–Ф.И.O.; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Адрес эл. почты; 

− Наименование 

компании; 

− Должность. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

Открытие 

расчетного счета 

представителя 

клиента в Банк-

кредитор. 

–Представители 

клиентов. 

–Ф.И.O.; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Наименование 

компании; 

− Адрес 

электронной почты; 

− ИНН. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152-ФЗ) 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

 

Моделирование 

поведения 

клиента. 

–Представители 

клиентов. 

–Ф.И.O.; 

− ИНН; 

− OГРНИП. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

ФЗ). Акта об 

уничтожении ПДн. 

Выявление 

мошеннических 

действий. 

Представители 

клиентов. 

–Ф.И.O.; 

− Дата рождения; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Серия и номер 

документа; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан документ. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Настройка и 

сопровождение 

инфраструктуры, 

и техническая 

поддержка 

пользователей. 

 

 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов. 

–Ф.И.O.; 

− Должность; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Номер телефона; 

− Наименование 

компании. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

− Представители 

контрагентов 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

− Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

Подготовка 

финансовой 

отчетности по 

МСФO. 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов. 

–Ф.И.O.; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность 

(общегражданский 

паспорт); 

− Кем и когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

(общегражданский 

паспорт): 

− Адрес места 

регистрации; 

− Наименование 

компании; 

− Должность; 

− Сумма просрочки. 

− Представите

ли клиентов; 

− Представите

ли контрагентов: 

• Федераль

ный закон от 

27.07.2010 № 

208-ФЗ «O 

консолидированн

ой финансовой 

отчетности»; 

• Постановл

ение 

Правительства 

РФ от 25.02.2011 

№ 107 «Oб 

утверждении 

Положения о 

признании 

Международных 

стандартов 

финансовой 

отчетности и 

Разъяснений 

Международных 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 



 

37 

 

Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

стандартов 

финансовой 

отчетности для 

применения на 

территории РФ». 

Формирование 

управленческой 

отчетности. 

–Представители 

клиентов (ИП). 

–Ф.И.O.; 

− ИНН (КПП); 

− Платежи по 

договорам; 

− Фактический 

адрес. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

Бюджетирование 

Компании. 

–Представители 

контрагентов (ИП). 

− Ф.И.O. 

− ИНН; 

− ОГРНИП 

− Номер 

контактного телефона; 

− Номер 

банковского счета. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

ПятьДесять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

− Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Уничтожение 

Бумажных 

носителей 

конфиденциальн

ой информации. 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов; 

− Родственники 

работников; 

− Кандидаты на 

замещение вакантных 

должностей. 

− Информация, 

содержащаяся в 

трудовых договорах, 

приказах, учетных 

документах, отчетах, 

бухгалтерских 

документах; 

− Информация, 

содержащаяся в 

анкетах кандидата на 

замещение вакантных 

должностей, резюме; 

− Информация, 

содержащаяся в 

договорах, первичных 

учетных 

бухгалтерских 

− Кандидаты 

на замещение 

вакантных 

должностей; 

Родственники 

работников. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

− Представите

ли клиентов; 

Представители 

контрагентов. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

− Представители 

контрагентов; 

− Кандидаты на 

замещение вакантных 

должностей. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

− Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

− Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

документах. которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152-ФЗ). 

обязательств. 

− Родственники 

работников В 

течение срока 

действия трудового 

договора Работника и 

по истечению трех лет 

со дня увольнения, 

если иное не 

предусмотрено 

федеральным 

законодательством. 

Выявление, 

предотвращение 

и реагирование 

на инциденты 

информационной 

безопасности. 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

контрагентов. 

–Ф.И.O.; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Наименование 

компании; 

− Логин 

корпоративной 

учетной записи 

- Представители 

клиентов; 

− Представите

ли контрагентов;. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152-ФЗ). 

Представители 

клиентов Пять лет 

после исполнения 

договорных 

обязательств перед 

Компанией. 

− Представители 

контрагентов. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Административн

о- хозяйственное 

обеспечение. 

–Представители 

контрагентов. 
− ФИO; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Должность; 

− Наименование 

компании; 

− Адрес 

электронной почты. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

-Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Интеграция ИС 

Компании с 

площадками 

поставщиков. 

–Представители 

клиентов. 
− ФИO; 

− Адрес места 

регистрации; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

− ИНН; 

− ЕГРИП; 

− Номер 

доверенности; 

– Наименование 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

компании. (пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Администрирова

ние системы 

контроля и 

управления 

доступом. 

–Посетители офиса. − ФИO; 

− Фото; 

− Видеозапись. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Уведомление о 

просрочках 

платежей. 

–Представители 

клиентов. 
− ФИO; 

− Номер 

контактного телефона. 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ); 

- Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Реализация 

проблемных 

активов. 

–Представители 

клиентов. 
− ФИO; 

− Должность; 

− Дата рождения; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Номер телефона; 

− Номер 

доверенности; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем и когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− Адрес места 

регистрации. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

− Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

уничтожении ПДн. 

Расчет и выплата 

заработной 

платы, премий, 

больничных, 

авансовых 

отчетов 

и иных выплат. 

− Родственники 

работников; 

− Исполнители по 

договорам ГПХ. 

− ФИO; 

− Пол; 

− Гражданство; 

− Дата рождения; 

− Место рождения; 

− Семейное 

положение; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем и когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− ИНН; 

− СНИЛС; 

− Адрес места 

регистрации; 

− Адрес 

фактического 

проживания; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Табельный номер; 

− Тарифная ставка 

(оклад); 

− Стаж работы; 

− Сумма выплаты; 

− Банковские 

реквизиты счета; 

− Количество 

накопленных дней 

отпуска; 

− Номер и дата 

справки о сдаче крови; 

− Суммы 

начисленных 

страховых взносов 

помесячно; 

− Статус 

налогоплательщика; 

− Сведения о 

доходах (месяц, код 

дохода, сумма дохода, 

код вычета, сумма 

вычета); 

− Сведения о 

суммах, 

предоставленных 

налогоплательщику 

налоговых вычетов; 

− Сведения об 

общих суммах дохода 

и налога по итогам 

налогового периода; 

− Сумма расходов; 

− Номера чеков; 

− Расчетный счет; 

− Сроки отпуска; 

− Сведения о 

степени родства; 

− Место работы; 

Исполнители по 

договорам ГПХ 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

Родственники 

работников 

Согласие на 

обработку ПДн  

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

− Место учебы 

(детей); 

− Данные справки 

МСЭ; 

− Данные из 

уведомления из 

налогового органа по 

физическому лицу; 

− Дата рождения 

ребенка; 

− Серия и номер 

свидетельства о 

смерти; 

− Дата выдачи 

свидетельства смерти; 

− Данные из 

свидетельства о 

рождении ребенка; 

− Данные из 

справки из учебных 

учреждений ребенка. 

Построение 

агентской сети 

продаж 

–Агенты (ЮЛ, ИП, 

ФЛ). 

− ФИO; 

− Должность; 

− Наименование 

компании; 

− Фотография; 

− Пол; 

− Гражданство; 

− Дата рождения; 

− Место рождения; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− Адрес места 

регистрации; 

− Номер 

доверенности; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Номер 

контактного телефона; 

− СНИЛС; 

− ИНН; 

− Банковские 

реквизиты. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

Записи в ИСПДн –

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 



 

42 

 

Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

Сопровождение 

операционных 

рисков 

–Представители 

клиентов 

–Ф.И.O.; 

− Дата рождения; 

− Номер 

контактного телефон; 

− Должность; 

− Место работы; 

− Фотография; 

− Пол; 

− Гражданство; 

− Место рождения; 

− Адрес 

электронной почты; 

− ИНН; 

− ЕГРП; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем и когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

Пять лет после 

исполнения 

договорных 

обязательств. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование носителя 

ПДн стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Оформление 

ДМС и 

договоров 

страхования от 

несчастных 

случаев,  

–Застрахованные 

лица. 
− ФИO; 

− Дата рождения; 

− Адрес по 

прописке; 

− Адрес 

фактического 

пребывания; 

− Номер 

мобильного телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

− СНИЛС; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

Бумажные носители ПДн 

Уничтожение Бумажных 

носителей ПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

 

Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Оформление 

выплаты 

материальной 

помощи 

–Родственники 

работников. 

− ФИO; 

− Свидетельство о 

рождении (ФИO 

Субъекта, ФИO 

родителей, дата и 

место рождения, 

место 

государственной 

регистрации). 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

– Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

ПДн. 

Оформление 

отпусков по 

уходу за 

ребенком. 

– Родственники 

работников. 
− Копия 

свидетельства о 

рождении ребенка: 

• Ф.И.O. 

ребенка; 

• Ф.И.O. 

родителей; 

• Дата и место 

рождения; 

• Место 

государственной 

регистрации; 

− СНИЛС; 

− ИНН. 

Трудовой кодекс 

РФ от 30.12.2001 

№ 197-ФЗ, глава 

19, ст. 183 

Постановление 

Правительства 

РФ от 23.11.2021 

№ 2010 «Oб 

утверждении 

Правил 

получения 

Фондом 

социального 

страхования РФ 

сведений и 

документов, 

необходимых 

для назначения и 

выплаты 

пособий по 

временной 

нетрудоспособно

сти, по 

беременности и 

родам, 

единовременног

о пособия при 

рождении 

ребенка, 

ежемесячного 

пособия по 

уходу за 

ребенком». 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Организация 

заказа пропусков 

на территорию 

Компании. 

–Посетители офиса. –Ф.И.O.; 

–Гос. номер 

автомобиля. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Защита 

законных прав и 

интересов 

Общества по 

сохранению в 

тайне сведений 

конфиденциальн

ого 

 характера, в т.ч. 

составляющих 

коммерческую и 

иную 

охраняемую 

законом тайну, и 

− Представители 

клиентов; 

− Представители 

потенциальных 

клиентов. 

− ФИO; 

− Наименование 

компании; 

− Должность; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Серия и номер 

документа; 

− Кем (в т.ч. код 

подразделения) и 

когда выдан 

документ; 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

В течение действия 

трудового договора и 

шести месяцев с 

момента увольнения, 

либо отзыва согласия 

на обработку ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

соблюдение 

правил 

обращения с 

такими 

сведениями, а 

также 

минимизации 

рисков 

привлечения 

Общества к 

ответственности, 

в частности, в 

результате 

нарушения мной 

правил 

обращения со 

сведениями 

конфиденциальн

ого 

 характера. 

− Реквизиты по 

договору купли 

продажи; 

− Номер 

доверенности. 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Предоставление 

работникам 

Общества  и 

членам их семей 

дополнительных 

гарантий и 

компенсаций, в 

том числе, 

добровольного 

медицинского 

страхования, 

медицинского 

обслуживания и 

других видов 

социального 

обеспечения. 

–Родственники 

работников. 

– Ф.И.O.; 

− Пол; 

− Дата рождения; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Дата выдачи 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Наименование 

органа (в т.ч. код 

подразделения), 

выдавшего документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− Адрес места 

регистрации; 

− Адрес 

фактического 

пребывания; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

− СНИЛС 

(зашифрованный). 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

Рассмотрение 

вопроса о 

возможности 

заключения 

сделки. 

–Представители 

потенциальных 

клиентов. 

− ФИO; 

– Номер телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Город. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Рассмотрение 

онлайн-заявки на 

подбор 

автомобиля. 

–Представители 

потенциальных 

клиентов 

− ФИO; 

− Номер телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Наименование 

компании 

− Город. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Рассмотрение 

онлайн-заявки на 

покупку 

автомобиля/техн

ик и. 

–Представители 

потенциальных 

клиентов, –

Потенциальные 

клиенты. 

− ФИO; 

− Номер телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Город; 

− Данные 

документа, 

удостоверяющего 

личность (серия и 

номер паспорта, дата 

рождения, кем и 

когда выдан) 

− Адрес 

регистрации; 

− Адрес 

фактического 

проживания. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Рассмотрение 

онлайн-

обращения на 

горячую линию 

противодействия 

мошенничеству 

и коррупции 

–Посетители веб 

сайта. 
− ФИO; 

− Номер телефона; 

− Адрес 

электронной почты. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 



 

46 

 

Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Рассмотрение 

онлайн-

обращения в 

Службу 

клиентского 

сервиса 

–Представители 

клиентов. 

–Представители 

контрагентов. 

− ФИO; 

− Номер телефона; 

− Адрес 

электронной почты; 

− Город. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об 

уничтожении ПДн. 

Рассмотрение 

онлайн-заявки на 

проведение 

закупки. 

–Представители 

потенциальных 

клиентов, –

Представители 

потенциальных 

контрагентов. 

− ФИO; 

− ИНН; 

− Номер телефона; 

− Адрес электронной 

почты; 

− Город. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо 

отзыва Согласия на 

обработку ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рассмотрение 

онлайн-

обращения по 

вопросам 

прекращения 

договора 

финансовой 

аренды 

–Представители 

контрагентов. –

Представители 

клиентов 

− ФИO; 

− Номер телефона. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

ПДн. 

Рассмотрение 

онлайн-

обращения по 

вопросу смены 

собственника в 

ЭПТС 

–Представители 

клиентов. 
− ФИO; 

− Номер телефона. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

 

Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Бизнес- 

планирование, 

прогнозирование 

–Представители 

контрагентов 
− Ф.И.O; 

− ИНН; 

− КПП 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн 

–Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

Расчет и выплата 

заработной 

платы, премий, 

больничных, 

авансовых 

отчетов и иных 

выплат. 

− Родственники 

работников; 

− Исполнители по 

договорам ГПХ, 

− Родственники 

исполнителей по 

договорам ГПХ. 

– Ф.И.O.; 

− Пол; 

− Гражданство; 

− Дата рождения; 

− Место рождения; 

− Семейное 

положение; 

− Серия и номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность; 

− Кем и когда выдан 

документ, 

удостоверяющий 

личность; 

− ИНН; 

− СНИЛС; 

− Адрес места 

регистрации; 

− Адрес 

фактического 

проживания; 

− Номер 

контактного телефона; 

− Сумма выплаты; 

− Банковские 

реквизиты счета; 

− Гражданство; 

− Суммы 

начисленных 

− Работники 

 

Трудовой 

договор; 

Трудовой кодекс 

РФ. 

 

− Исполнители 

по договорам 

ГПХ 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

 

− Родственник

и работников 

Согласие на 

обработку ПДн 

− Исполнители по 

договорам ГПХ; 

− Родственники 

работников. До 

достижения целей 

обработки ПДн или 

отзыва согласия 

Субъектом ПДн. 

 

− Работники 

В течение действия 

трудового договора и 

трех лет с момента 

увольнения. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

 

Записи в ИСПДн 

− Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

страховых взносов 

помесячно; 

− Статус 

налогоплательщика; 

− Сведения о 

доходах (месяц, код 

дохода, сумма дохода, 

код вычета, сумма 

вычета); 

− Сведения о 

суммах, 

предоставленных 

налогоплательщику 

налоговых вычетов; 

− Сведения об 

общих суммах дохода 

и налога по итогам 

налогового периода; 

− Данные справки 

МСЭ; 

− Данные из 

уведомления из 

налогового органа по 

физическому лицу; 

− Сумма расжодов; 

− Номера чеков; 

− Расчетный счет; 

− Сведения о 

степени родства; 

− Место учебы 

(детей); 

− Сведения о 

степени родства; 

− Место работы; 

− Данные из 

уведомления из 

налогового органа по 

физическому лицу; 

− Дата рождения 

ребенка; 

− Серия и номер 

свидетельства о 

смерти; 

− Дата выдачи 

свидетельства смерти; 

− Сумма выплаты; 

− Лицевой счет. 

 

 

Осуществление 

деятельности 

органов 

управления 

Общества, 

проведение 

корпоративных 

процедур 

– Участники Обществ 

– Члены Совета 

директоров Общества 

– Члены Правления 

Общества 

– Генеральный 

директор Общества 

– Члены ревизионной 

комиссии (ревизор) 

Общества  

–Аффилированные 

лица 

 

 

- фамилия, имя, 

отчество; 

я 

- пол, сведения о 

гражданстве; 

- изображение 

(фотография):  

- адрес регистрации по 

месту жительства 

и/или адрес 

временной 

регистрации, место 

фактического 

проживания; 

- паспортные данные 

Согласие на 

обработку ПДн. 

 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

–Бумажные носители 

ПДн Уничтожение 

Бумажных носителей 

ПДн с составлением Акта 

об уничтожении ПДн. 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

(серия, номер 

документа, 

удостоверяющего 

личность, дата 

выдачи, наименование 

выдавшего его 

органа); 

- индивидуальный 

номер 

налогоплательщика 

(ИНН); 

- страховой номер 

индивидуального 

лицевого счета 

(СНИЛС); 

- сведения об 

образовании, 

квалификации, 

профессиональной 

подготовке и 

повышении 

квалификации;  

- сведения о трудовой 

деятельности, в том 

числе наличие 

поощрений, 

награждений и (или) 

дисциплинарных 

взысканий; 

- семейное положение, 

данные о регистрации 

брака, родственные 

связи, в том числе 

информация о 

супруге, 

родителях/усыновите

лях, детях (в том числе 

усыновленных), 

полнородных и 

неполнородных 

братьев и сестер;  

- о подконтрольных 

им юридических 

лицах; 

- о юридических 

лицах, в которых они 

занимают должности 

в органах управления; 

- номер телефона, 

адрес электронной 

почты; 

-  номер расчетного 

счета; 

- персональные 

данные, 

предоставляемые в 

соответствии с 

требованиями 

законодательства. 

 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

уничтожении ПДн. 

 

 

Рассмотрение 

онлайн-

обращения по 

вопросам 

прекращения 

–Представители 

контрагентов. –

Представители 

клиентов 

− ФИO; 

− Номер телефона. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

–Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 
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Цель обработки 

ПДн 

Категория Субъектов 

ПДн 

 

Объем 

обрабатываемых ПДн 

Основания для 

обработки ПДн 

Сроки обработки и 

хранения ПДн 

 

Порядок уничтожения 

договора 

финансовой 

аренды 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

–Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Рассмотрение 

онлайн-

обращения по 

вопросу смены 

собственника в 

ЭПТС 

–Представители 

клиентов. 

− ФИO; 

− Номер телефона. 

Согласие на 

обработку ПДн. 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн. 

Файлы с ПДн Удаление 

файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 

 

Записи в ИСПДн 

Удаление записей в 

ИСПДн с составлением 

Акта об уничтожении 

ПДн. 

Бизнес- 

планирование, 

прогнозирование 

–Представители 

контрагентов 
− Ф.И.O; 

− ИНН; 

− КПП 

Обработка ПДн 

необходима для 

исполнения 

договора, 

стороной 

которого 

является 

Субъект ПДн, а 

также для 

заключения 

договора по 

инициативе 

Субъекта ПДн 

(пункт 5 части 1 

статьи 6 152- 

ФЗ). 

До достижения целей 

обработки ПДн и/или 

сроков хранения, 

установленных 

законодательством 

РФ, либо отзыва 

Согласия на обработку 

ПДн 

–Файлы с ПДн 

Удаление файлов, либо 

форматирование 

носителя ПДн 

стандартными 

средствами, либо 

программой 

безвозвратного 

уничтожения с 

составлением Акта об 

уничтожении ПДн. 
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Приложение № 2 
 

 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных контрагентов Оператора  

(Форма)  

«__»________ 20___ г. 

 
Я, Субъект персональных данных: 

_______________________________________________________________________________________

_ (Ф.И.О. полностью), основной документ, удостоверяющий 

личность:_______________________________________________________________________________

______ (наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган), зарегистрированный (-ая) по 

адресу: __________________, в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в 

случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных) 

___________________________________ (Ф.И.О. полностью), основной документ, удостоверяющий 

личность: ____________________ (наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган), 

зарегистрированный(-ая) по адресу: _____________________, _____ (реквизиты доверенности или 

иного документа, подтверждающего полномочия представителя), настоящим:  

1. В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О 

персональных данных» даю конкретное, предметное, информированное, сознательное и 

однозначное согласие на обработку своих персональных данных Акционерному обществу 

«НацСпектр» (ИНН ______, _ОГРН_____________, зарегистрированному по адресу: 

____________________ (далее -» «Оператор»), с целью: 

2.  Согласования и заключения с АО «НацСпектр» любых гражданско-правовых 

договоров (далее - «Договор»)  (в том числе договоров поставки, договоров залога, поручительства и 

страхования), исполнения обязательств по ним и их последующего сопровождения, для проверки  

правоспособности и благонадежности  и/или организации экономической безопасности. меня и/или 

представляемого мною лица, организации взаимодействия с представляемым мною юридическим лицом 

, а также организации приемки и передачи продукции, осмотра продукции, противодействия 

легализации доходов, финансирования терроризма и коррупции, с использованием информационных 

ресурсов и сведений из открытых источников, а также для проведения маркетинговых исследований, 

анализа статистических данных и для продвижения услуг Оператора (и лиц, указанных в п. 3 

Согласия), на рынке путем осуществления прямых контактов со мною, с помощью любых средств 

связи (в том числе, с использованием телефонной связи, мессенджеров, смс-сервисов, электронной 

почты и сервисов обмена мгновенными сообщениями), согласно нижеуказанному перечню и 

способами: 

3. Согласие дается на обработку следующих моих персональных данных: фамилия, имя, 

отчество (при наличии), гражданство, пол, возраст, дата и место рождения, номер основного 

документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его 

органе, адрес регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, идентификационный 

номер налогоплательщика, страховой номер индивидуального лицевого счета, номер телефона, адрес 

электронной почты, биометрические данные – фотографические изображения лица (далее – 

«Персональные данные») 

4. Способы обработки Персональных данных, как без использования средств автоматизации, 

так и с их использованием. 
5. В ходе обработки с персональными данными будут совершены следующие действия: сбор, 

запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передача, (включая, предоставление и доступ, без распространения), обезличивание, 

извлечение; использование, блокирование, и уничтожение.  

6.  Оператор соответствии с настоящим согласием и для достижения указанных выше 

целей вправе поручить обработку персональных данных третьим лицам, а также в случае привлечения 

третьих лиц к оказанию услуг и/или в случае передачи  

Оператором принадлежащих ему прав требования третьему лицу, вправе в необходимом объеме 

раскрывать/передавать информацию таким третьим лицам, их агентам и иным уполномоченным им 

лицам, а также предоставлять таким лицам соответствующие документы, содержащие такую 

информацию. 

consultantplus://offline/ref=A4ED38BC39E34301F0CC459DA902F59FC9295E669B584E976260BD59872482A9C7127B075168EAEAA561F717C10EC8480517709F4FA166EBxCU3T
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7. Согласие на обработку Персональных данных действует с даты подписания настоящего 

согласия и до окончания срока действия заключенного Договора, в котором указаны мои персональные 

данные или отзыва Согласия Субъектом персональных данных.  

8. Отзыв согласия может быть осуществлен исключительно путем подачи 

соответствующего заявления в письменной форме по адресу места нахождения Оператора.  

 

Субъект персональных данных /Представитель Субъекта персональных данных): 

 

/____________________/  

(подпись) 
 

(Ф.И.О.) 



 

53 

 

 

Приложение № 4 

 

Перечень третьих лиц, которым передаются ПДн Субъектов ПДн 
 

Наименование третьего 

лица 

Цель передачи Категория Субъектов ПДн Основание передачи 

Федеральная налоговая 

служба РФ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Исполнение требований 

законодательства РФ 

Исполнители по договорам ГПХ Налоговый кодекс РФ от 

05.08.2000 № 117-ФЗ 

 

 

Федеральная служба по 

финансовому 

мониторингу РФ 

 

 

− Представители клиентов 

− Представители контрагентов. 

Федеральный закон № 115 

«O противодействии легализации 

(отмыванию) доходов, полученных 

преступным путем, и 

финансированию 

терроризма» 

 

Фонд пенсионного и 

социального страхования 

РФ 

− Родственники работников 

− Исполнители по договорам 

ГПХ 

Федеральный закон «O Фонде 

пенсионного и социального 

страхования РФ» от 14.07.2022 № 

236- 

ФЗ 

 

АО АКБ 

"НОВИКОМБАНК" 

Расчет и выплата 

заработной платы, премий, 

больничных, авансовых 

отчетов и иных выплат 

− Работники 

− Исполнители по 

договорам ГПХ 

− Родственники работников. 

Договор на расчет и выплату 

заработной платы, премий, 

больничных, авансовых отчетов и 

иных выплат 

 

БАНК ВТБ (ПАО) 

Расчет и выплата 

заработной платы, премий, 

больничных, авансовых 

отчетов и иных выплат 

− Работники 

− Исполнители по 

договорам ГПХ 

− Родственники 

работников.. 

Договор на расчет и выплату 

заработной платы, премий, 

больничных, авансовых отчетов и 

иных выплат 

 

БАНК ГПБ (АО) 

Расчет и выплата 

заработной платы, премий, 

больничных, авансовых 

отчетов и иных выплат 

− Работники 

− Исполнители по 

договорам ГПХ 

− Родственники работников. 

Договор на расчет и выплату 

заработной платы, премий, 

больничных, авансовых отчетов и 

иных выплат 

Федеральная таможенная 

служба 

Исполнение требований 

законодательства РФ 

− Представители клиентов 

− Представители контрагентов. 

Федеральный закон от 03.08.2018 N 

289-ФЗ "О таможенном 

регулировании в Российской 

Федерации и о внесении изменений 

в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации" 

 

 


